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Prefeitura Municipal de Bom Jardim
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 4.428, DE 31 DE JANEIRO DE 2023.

Dispbe sobre as instrugdes e normas para envio de
arquivos para serem publicados no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio, instituido pela Lei Municipal
n°® 1641/2022, no ambito do Poder Executivo
Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM, no uso de suas atribuigdes legais,
especialmente a contida no art. 78, Inc. |, da Lei Organica do Municipio de Bom

Jardim,

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — As edicbes do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Bom Jardim serdo publicadas,

preferencialmente, na segunda-feira, quarta-feira e sexta-feira, as 10h, pela equipe de Imprensa
Oficial.

Art. 2° — Os atos para publicagdo no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Bom Jardim deverédo
ser enviados para o e-mail diariooficialbj@gmail.com, impreterivelmente até as 15h do dia util anterior
a publicagao.

Paragrafo Unico — Os atos enviados apos o horario estabelecido no caput seréo publicados na edigéo
seguinte.

f Exemplo

Para 0 ato ser publicado na edicdo de quarta-feira, 0 mesmo devera ser enviado até as 15h da terc;a-g
' felra anterior. Caso seja enviado apés tal horario, a publicagéo do ato sera agendada para a edlgao:

de sexta-feira.
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Art. 3° — O conteldo dos atos é de exclusiva responsabilidade do 6rgado que enviar @ arquwo para

publicagéo, néo cabendo a equipe de Imprensa Oficial tarefas como.anahse de conteudo e corregao

>

de erros ortograficos, erros gramaticais e/ou erros estilisticos. TR
E ‘1' z

Art. 4° — Na ocasido em que os atos oficiais forem reprovados, a equipe de rmprensa Of|0|al deverg

informar ao orgao interessado na publicagéo do ato, o motivo da recusa, via e- ma|+ A

Art. 5° — O ato oficial s6 podera ser objeto de republicagdo quando a incorregéo comprqm@'tér asya
esséncia e/ou sua interpretac&o, ou ainda devido & sua importancia e complexidade, devénds' assim

ser reinserido na integra. L e
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Paragrafo Unico — No caso de solicitacao de reinsercdo, o 6rgéo solicitante devera justificar o motlvo

no corpo do e-mail.

Art. 8° — O acesso a visualizagdo das edicbes do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Bom

Jardim sera de forma gratuita e aberta, por meio do sitio eletrénico www.bomjardim.rj.gov.br.

Paragrafo Unico — Duvidas de Ordem tecnica, administrativa e/ou operacional deverdo ser

encaminhadas ao e-mail da Imprensa Oficial, informado no art. 2° deste Decreto.

CAPITULO Il

DA FORMATAGCAO DOS ARQUIVOS A SEREM ENVIADOS

Art. 7° — Os atos oficiais para publicacdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Bom Jardim

dever&o guardar conformidade com o padrio de formatagéo determinados pelos incisos seguintes:
| — fonte: Arial, tamanho 10;

Il — espagamento entre linhas: simples, com espacamento 0 pt;

ll- margens: estreita (superior, inferior, esquerda e direita medindo 1,27 cm);

IV — cabecalho: em mailsculo, alinhamento 2 esquerda;

V — titulo: centralizado:

VI — ementa, quando for o caso: alinhamento justificado, recuo de 7 cm de distancia da margem
esquerda;

VIl - corpo do texto: alinhamento justificado, com tabulagdes de 1,25 na primeira linha do paragrafo;
VIl - data ao final do texto: dia e ano em numeral, més em extenso, alinhamento a direita;™"

IX- corpo do texto da assinatura (nome e cargo): alinhamento centralizado:

/ " Exemplo i . : A
ESTADO DO RIO DE JANEIRO o AT B e S
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM S S Lo
SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXX ' ".' 3 { e

Portaria n® 001/2023 P A%,
O Prefeito Municipal de Bom Jardim, no uso de suas atribuicdes Iegals com fu1c'ro no art
RESOLVE:
DESIGNAR os servidores, abaixo relacionados, sob a pre51dencla da prlmerra parai
comporem comissao.. :
Bom Jardlm 02 dejanelro de 202.3 | -

Nome do Secretario : s "o
Secretario Municipal de XXXX A A

b~

.
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Paragrafo Unico — Szo excegbes ao presente artigo os arguivos/documentos emitidos de forma
padronizada pelos sistemas utilizados pelos 6rg&os que integram o Municipio de Bom Jardim, bem
como aqueles emitidos em /ayouts padronizados pelos mesmos e/ou para atendimento de legislagéo

especifica.
Art. 8° — Os arquivos deverZo ser encaminhados em formato PDF.

Art. 9° — Os atos oficiais, ainda que enviados em mesmo e-mail, deversio ser encaminhados em

arquivos individuais.

Art. 10 — Os arquivos deverdo ser nomeados observando a seguinte formatacédo: Data da Edicdo
iniciada pelo Ano-Més-Dia, que sera Publicado Separada por Hifen_ Natureza do Ato_ Numero

de Ordem Separado por Hifen (Sintese do Contetido).

( Exemplo i

i
s
| 2023-01-02_Portaria_001-2023 (Designa servidores para comporem comissao)

|
H
i
i

e b | I

Art. 11 — Os arquivos que n3o forem formatados e/ou n&o observarem o disposto deste capitulo

estardo sujeitos a n&o publicacéo, guando néo forem devidamente corrigidos.

CAPITULO 1l

DOS ARQUIVOS A SEREM PUBLICADOS NO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE
BOM JARDIM

Art. 12 — Deverdo ser encaminhados para publicagdo no Diario Oficial Eletronico do Municipio de

Bom Jardim os seguintes atos/arquivos:

| — Leis;

Il — Decretos; 5 e

Il — Resolugdes; g
IV — Instrucdes Normativas: . e
V — Portarias; T

VI — Avisos de licitagdes/credenciamentos e comunicados relativos aos mesmos; e

VIl — Extratos de contratos; et DI

VIl — Extratos de aditivos de contratos; 2 ok :
IX — Extratos de convénios;

X — Registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros:
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Xl — Relatorio Resumido da Execugéo Orgcamentaria;
Xl — Relatério de Gestao Fiscal:

Xl - Realizagdes de audiéncias ou consultas publicas;
XVI - Decisdes em processos fiscais:

XVII - Notificacéo por edital;

XVIII — Demais comunicados de interesse publico.

Art. 13 - A publicag&o no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Bom Jardim n&o afasta eventual
obrigatoriedade de publicacdo em jornal impresso dos atos que exigem tal procedimento, sendo de

responsabilidade do érgéo o atendimento 3 legislacao vigente.

§1° — Nos casos em que houver necessidade de publicagdo em jornal impresso, cabera ao orgao,
ainda, encaminhar o arquivo para a empresa contratada responsavel pela publicagdo em jornal

impresso, ndo sendo esta agéo de responsabilidade da equipe de Imprensa Oficial.

§2° - S&o exemplos de atos/documentos que, além de publicados no Diario Oficial Eletrorico do

Municipio de Bom Jardim, também devem ser publicados em jornal impresso:

I - Avisos de licitagdes/credenciamentos e comunicados relativos aos mesmos em licitagéo de grande

vulto;

Il - Relatério Resumido de Execugdo Orcamentaria - RREOQO;

Il - Relatério de Gestéo Fiscal - RGF:

IV- Atos e documentos exigidos em outras legislactes;

V- Demais atos e documentos que o Gestor julgar necessério promover maior publicidade;

§ 3°. Para fins do disposto no §2°, do art. 13 da presente resolucao, considera-se L|c1tag;ao de grande

vulto a que esté definida no Decreto Municipal n°. 3.082/2015, ou o que vier a substitui-lo.

Art. 14 — A publicagdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Bom Jardim néo afasta a

necessidade de divulgagao de informagées no Portal Transparéncia do Municipio, observada a LEJ .

w

12.5627/2011 (Lei de Acesso a Informacé&o).

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 — E de responsabilidade de cada 6rgdo o acompanhamento das pubhcagoes que sollc:ltar a

equipe de Imprensa Oficial.

Gl S =99

-

Art. 16 — Nas ocasites em que o 6rgéo observar qualquer equlvoco erro ou problema que possa
comprometer a exatiddo das informacdes relativas ao ato publicado, devera informar :medlatamente a

equipe de Imprensa Oficial, via e-mail informado no art. 2° deste Decreto.
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Art. 17 — Em eventual caso de incompatibilidade deste Decreté com norma hierarquicamente inferior, ,
este prevalecera sobre a norma inferior.
Art. 18 — Eventuais casos omissos serdo resolvidos a luz da legislacao que tratar do tema discutido.

f})/ijblicagéo.
/

Art. 19 — Este Decreto entra em vigor na data de §

PAULO IRA DE BARROS

PREFEITO
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